Dontéshozatal: egyszerii tobbség I11-3/2025. Ny.ii. 2.

ELOTERJESZTES

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének
2025. marcius 26. napjan tartandé rendes, nyilt iilésére

Targy: A Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal beszamoldja

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szo6léo 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3)
bekezdés f) pontja szerint a jegyzé évente beszamol a képviselO-testilletnek a hivatal
tevékenységérol.

Tétkomlds Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2025. évi munkaterve dsszedllitasakor
ugy hatarozott, hogy a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal beszamoldjat marciusi soros iilésén
targyalja.

A Toétkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2024. januar 1.- 2024. december 31. koz6tti id6szakban
veégzett tevékenységérol elkészitett beszamolo az eldterjesztés mellékletét képezi.

A jogszabalyi elbirasok, illetve a képviseld-testiilet munkaterve szerint év kozben kiilon
elkészitendd, jellemzden szakmai beszamolok (pl. a gyermekvédelmi feladatokrdl, a belsé
ellendrzésrol, helyi adozasrol, a koltségvetés végrehajtasardl, stb.) nem képezik jelen
dokumentum részét, azok a hataridok figyelembevételével keriilnek beterjesztésre a
képviseld-testiilet elé.

A munkaterv szerint a beszdmolot véleményezi a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsag, az
Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag, a Szocialis Bizottsag, valamint a Totkomlosi Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy az eldterjesztést vitassa meg és hozza meg
dontését.

»A” HATAROZATI JAVASLAT

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete megtargyalta és tigy hatérozott, hogy a
Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2024. januéar 1. — 2024. december 31. kozotti idészakban
végzett munkajarol szol6 beszamolot elfogadja.

FelelGs: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormanyos Laszl6 jegyz6
Hatéridd: azonnal



,B” HATAROZATI JAVASLAT

Totkomlés Varos Onkorméanyzat Képviseld-testiilete megtargyalta és ugy hatarozott, hogy a
Tétkomlosi Polgarmesteri Hivatal 2024. januar 1. — 2024. december 31. kozotti id6szakban
végzett munkajardl szolé beszamolot nem fogadja el, annak atdolgozasat, kiegészitését
rendeli el a kovetkezdé rendes képviselé-testiileti iilésre az alabbi szempontok figyelembe
vételével:

FelelGs: Zsura Zoltan Janos polgarmester
dr. Kormanyos Laszl6 jegyzo
Hat4rid6: azonnal, illetve értelem szerint

Totkomlos, 2025. marcius 20.

g

Zsura Zoltan Janos
polgarmester

Az elbterjesztést készitette: Zsarnai Anita aljegyzd
Az elterjesztést latta: dr. Kormanyos Laszlo jegyz



BESZAMOLO

A
’T(')TKOML(')SI
POLGARMESTERI HIVATAL

2024. JANUAR 1. - 2024. DECEMBER 31.
KOZOTTI IDOSZAKBAN

VEGZETT TEVEKENYSEGEROL

A Totkomlosi Polgdrmesteri Hivatal munkatdrsainak adatszolgadltatdsa mellett a beszamolot
készitette:
dr. Kormanyos LdszI6 jegyzd, Zsarnai Anita aljegyzé



I. Bevezeto

A Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairdl sz6ldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.) 84. § (1) bekezdése alapjan a helyi 6nkormanyzat képvisel§-testiilete az
onkormanyzat milkodésével, valamint a polgarmester, illetéleg a jegyz6 feladat- ¢és
hataskorébe tartozd tligyek dontésre vald elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos
feladatok ellatasra polgarmesteri hivatalt hoz létre. A polgarmesteri hivatal kozremiikodik az
onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami szervekkel torténd egyiittmitkodésének
Osszehangolasaban, tovabba gondoskodik a helyi Onkorményzat, az Onkormdanyzati
intézmények és a helyi nemzetiségi dnkormanyzatok bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatos
tervezési, gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatidsi és beszdmolasi
feladatainak ellatasarol is. A hivatal szervezd, koordinacids tevékenységet végez véarosunk
nemzetiségi Onkormanyzatai, az dnkormanyzati intézmények, a civil szervezetek és a helyi
vallalkozok tekintetében is.

A polgarmesteri hivatal feladatkorét, mitkodését a mindenkor hatalyos, vonatkozo6 kozponti és
helyi jogszabalyok mellett a képviseld-testiileti, bizottsagi dontések, szabalyzatok hatarozzak
meg.

A hivatal személyi adllomanyat 2024. december 31-ei allapot szerint a jegyzd, az aljegyz0, a
pénziigyi osztalyvezetd, a kozszolgalati tisztviselokrdl szold 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) alapjan kozszolgalati jogviszonyban allo 19 6 koztisztviseld és 1 o
tigykezel6 alkotja, a hivatalos iratok helyi kézbesitését kdzfoglalkoztatott munkatéarsak (2 £6)
veégzik.

A Totkomlési Polgarmesteri Hivatalban dolgozd koztisztviselok 78 %-a nd, a felséfoku
végzettségliek ardnya 43 %.

Hivatalunk szervezetileg 2 osztalyra tagozodik: az Igazgatisi Osztdly szervezését és
koordinalasat az aljegyz6 végzi kapcsolt munkakdrben, a hivatal Pénziigyi Osztalyat a
pénziigyi osztalyvezetd vezeti.

A Kttv. 235. §-a alapjan a hivatal koztisztviseldi részére - mindsitésiik, illetve
teljesitményértékelésiik alapjan - a Kttv-ben meghatarozott illetményrendszerre vonatkozo
szabalyoktol eltéréen, a polgarmester jovahagyasaval a jegyz6 2024. évben is személyi
illetményt allapitott meg, figyelemmel arra, hogy az Onkormanyzati szférdban dolgozo
koztisztvisel6k és ligykezeldk illetményét alapvetéen meghatarozo illetményalap (38.650 Ft)
2008. oOta, a bértablak 2006. ota valtozatlanok.

A kozszolgalati tisztviselok tovabbképzésérdl szolo 273/2012. (IX. 28.) Korm. rendeletben
foglaltak alapjan a hivatal éves tovabbképzési tervvel rendelkezik, a négyéves ciklusra
megallapitott tanulmanyi pontok megszerzéséhez elvégzendd képzések jellemzden tavoktatasi
modszertanra (e-learning) épiilnek.

A hivatal helyi valasztasi irodaként kozremilkodik az eurdpai parlament tagjainak, az
orszaggytlési képviseldk, a helyi onkormanyzati képviselok és polgarmesterek, a nemzetiségi
onkormanyzati képviselok valasztasanak, az orszagos és helyi népszavazasok eldkészitési,
szervezési és lebonyolitasi feladataiban.

2024. jinius 9-én keriilt sor az Eurdpai Parlament tagjainak, a helyi onkormanyzati
képviselok és polgarmesterek, valamint a nemzetiségi Onkormanyzati képviselok kozos
eljarasban tartott 2024. évi altalanos valasztaséra. A Helyi Vélasztési Iroda vezetdje a jegyzo,
helyettese az aljegyz6, a hivatal koztisztvisel6i koziil 6 o jegyzOkonyvvezetdi, 5 fo
adatrogzitési, pénziigyi, egyéb belso szervezési feladatokat latott el.

A valasztasok lebonyolitasa zokkendémentes volt, a hivatali munkatarsak feleldsségteljes és
pontos, szakszeri munkajanak is koszonhetden.



A valasztasi iratok jogszabaly szerinti megsemmisitését kovetden megkezdtiik a képviseld-
testilletek  alakuld iiléseinek elOkészitését, hataridoben elvégeztik a testiiletek
megalakulasaval 0sszefliggd valamennyi feladatot.

I1. A Hivatal tevékenységének bemutatasa szervezeti egységenként

1. Az Igazgatasi Osztaly munkdja

Az Igazgatasi Osztalyon a beszamolasi id6szakban az aljegyzdvel egyiitt 12 f6 koztisztviseld
latta el az alabbiakban részletezett iigycsoportokkal, tevékenységekkel Osszefiiggd
feladatokat, illetve valamennyi iligyintézd feladatkorét illetden jogszabdly, illetve megkeresés
alapjan kiilonb6z6 adatszolgaltatasokat (hatosagi, statisztikai, stb.) teljesit.

Az Igazgatasi Osztaly ligyforgalma
Ev fngek szama (db) | Alszamra iktatott iigyirat (db)
2023. 2255 9591
2024. 1671 7469

1.1. Szocialis igazgatas

A legnagyobb iigyfélforgalmi szocialis igazgatasi feladatok koziil Bedoné Skoda Ilona
igazgatasi igyintézé latja el a lakascélu helyi tdmogatassal, a védendd fogyasztokkal
kapcsolatos ligyintézést. Tovabbi feladata a rendkiviili telepiilési tamogatds iranti
kérelmekkel, az egyszeri tiizeléanyag természetbeni tamogatassal, a koztemetéssel
kapcsolatos ligyek intézése, a kiils6 szerv megkeresésére torténd kornyezettanulmany
elkészitése, illetve adatszolgaltatds mas hatosag megkeresésére is.

Bocsik Aniké igazgatasi ligyintézé szocialis igazgatasi jellegli feladatai korébe tartozik a
lakhatasi tamogatassal, a gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott tdmogatassal kapcsolatos
ligyek intézése, valamint a lakhatasi tamogatashoz kapcsolodoan kiallitja a védendd
fogyasztok nyilvantartasba vételéhez sziikséges igazolast.

Idészak Védendo fogyasztok (db igazolas)

2023. 40

2024. 36

A lakhatasi tamogatasrol és a gyoégyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott tamogatasrol
atruhazott hataskorben a jegyzé dont. Lakhatasi tdmogatas ligyében 2023. évben 167 dontés
sziiletett, ebbol 3 hatarozatban elutasitasra keriilt a tdimogatas iranti kérelem, 2 esetben pedig
megsziintetésre keriilt a tdimogatas. 2024-ben 154 hatarozat meghozatalara keriilt sor, ebbdl 3
megsziintetd dontés volt, kérelmet elutasitd hatdrozat nem sziiletett. A gydgyszer-kiadasok
viseléséhez nyujtott tamogatds kapcsan hozott megéllapité hatarozatok szama 2023-ban 8
volt, 2024-ben 5 dontés sziiletett, ebbdl 1 esetben keriilt megsziintetésre a gyogyszerkiadasok
viseléséhez nyujtott timogatas.

Rendkiviili telepiilési tamogatas

(Szocialis Bizottsag) 2023. 2024.
atmenetileg nehéz anyagi helyzetre 244 198
tekintettel

eseti gyogyszerkiadas mérséklésére 56 52




a csaladban nevelkedd gyermek, fiatal 23 24

felnott raszorultsagéra tekintettel

elhunyt személy eltemettetésének 9 23

koltségeihez vald hozzajarulas

kiilonos méltdnyossagbol 81 104
id6szakos tdmogatés 12 21

Osszesen: 425 422

2024-ben rendkiviili telepiilési tamogatas iranti kérelem nem keriilt elutasitasra, életet, testi
épséget vagy lakhatast kozvetleniil veszélyeztetd helyzet miatt 3 alkalommal allapitott meg
rendkiviili telepiilési timogatast a polgarmester.

A Kkoztemetés iigyében hozott hatarozatok szdma 2023-ban 4 volt, 2024-ben 6 kérelem
elbiralasrdl dontott a polgarmester. Lakascélu helyi tamogatas iranti kérelem alapjan 2023-
ban 1 megallapit6 hatarozat sziiletett, 2024-ben pedig 3 alkalommal allapitott meg tdmogatast
a Szocialis Bizottsag.

2024-ben 236 egyszeri tiizelGanyag tamogatds iranti kérelem érkezett a meghirdetett
idészakban. 230 csalad kapott egyszeri tiizelanyag tamogatast, a pénzbeli tdimogatas mértéke
13.000,- Ft volt. A Szocialis Bizottsag 6 tamogatas iranti kérelmet utasitott el.

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijpalyazattal kapcsolatos
feladatokat (dontésre el6készités, palyazatok kezelése) dr. Setényi-Moréar Nikolett igazgatasi
igyintéz6 végzi. 2023-ban 2 6, 2024-ben 1 f6 0sztondij iranti kérelmét részesitette pozitiv
elbiralasban a Szocialis Bizottsag.

Totkomlés Varos Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a varos kedvezdbb demografiai
mutatdinak elérése, a lakossag megtartd erejének novelése és a sziilok gyermekvallalassal,
neveléssel jaro anyagi terheinek csokkentéséhez torténd hozzajarulasa érdekében megalkotta
az jsziilottek tamogatasarél sz616 15/2020. (VII.10.) 6nkorményzati rendeletét.

A gyermekenként jard egyszeri 100000 Ft Osszegli tamogatdsra valo jogosultsag
megallapitasarol 2023-ban 32 hatarozat sziiletett, 1 esetben a jogosultsagi feltételek hianyaban
elutasitasra keriilt a kérelem. 2024-ben mar 36 esetben keriilt megéllapitasra a tdmogatas. A
tamogatas iranti kérelmekkel kapcsolatos iigyintézés Bocsik Aniké igazgatasi ligyintézd
feladatkorébe tartozik.

Az ligyintézOk feladata tovabba az egyes ligyfajtdkkal kapcsolatos nyilvantartasok,
informatikai szakrendszer naprakész vezetése és az azokbdl torténd nem ritkdn azonnali
hataridejii adatszolgaltatasok teljesitése.

1.2. Gyermekvédelmi igazgatas

A jegyzOi hataskorben maradt gyamiigyi, gyermekvédelmi feladatokat (rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag, hatrdnyos helyzet megallapitasa, sziinidei
gyermekétkeztetés szervezése, csalddvédelmi koordinacié) Bedéné Skoda Ilona igazgatasi
ligyintéz0 végzi az osztalyon.

2024. december 31-én 106 gyermek volt jogosult rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre.
Ev kozben 3 elutasité dontés sziiletett a csalad jovedelmi, vagyoni helyzete alapjan, a
gyermekek tanuldi jogviszonya megsziinése miatt 3 esetben keriilt sor a kedvezményre
jogosultsag megsziintetésére. Az €v végi adatok szerint 3 héatranyos helyzetli gyermek és 52
halmozottan hatranyos helyzetii gyermek szerepel a nyilvantartasban.

A sziinidei gyermekétkeztetés kihasznaltsaga az el6z6 évhez képest érdemben nem valtozott.



Az 0szi-, téli- és tavaszi sziinetben a kihasznaltsig mértéke 60 %-os, a nyari sziinidGben
tobben veszik igénybe az ingyenes sziinidei gyermekétkeztetést, a kihasznaltsag 65-70%-os.
Az onkormanyzat €és a csaladsegit szolgalat részérdl véltozatlanul toreksziink az étkezések
igénybevételét hatékonyabba tenni. Igy is eléfordul sajnos, hogy az igénylés megtorténik, de
nem viszik el az ebédet, nem mondjak le a sziilok.

2024-ben mas hatosag megkeresésére 17 alkalommal keriilt sor adatkozlésre, illetve
kornyezettanulmany elkészitésére.

Csaladvédelmi koordinicié keretében 2024-ben 1 esetben az Oroshdzi Jarasi Ugyészség
jelzése, 3 esetben pedig bejelentés alapjan keriilt sor gyamhatdsagi intézkedésre. Ennek soran
a hozzatartozok kozotti erdszak elkeriilése és megeldzése érdekében a bantalmazoé tavoltartasa
iigyében jegyzokonyv késziilt, valamint megtortént az Oroshazi Kistérség Egyesitett
Gyermekjoléti Kozpontja és Csaladsegité Szolgalata Totkomlodsi Teriileti Irodajanak és mas
intézmények megkeresése a csaladdal torténd kapcsolatfelvétel, a sziikséges intézkedések
megtétele, szakmai segitségnyujtas céljabol, a csaldd igényeinek megfeleléen.

A Békés Varmegyei Kormanyhivatal Gyamiigyi és Igazsagiigyi Féosztalya 2024. év masodik
felében a jegyzOi hataskorbe tartozo gyermekvédelmi és gyamiigyi hatoésagi tigyek
jogszeriiségi  ellendrzését  végezte szurOprobaszeriien hatdsagi  ligyiratbekéréssel,
iratellendrzéssel, adat- és informaciokéréssel. Az ellendrzés megallapitasait tartalmazo
jegyzokonyv szerint hatdsagunk eljarasai soran érdemben helyes dontést hozott, feliigyeleti
intézkedésre okot add koriilmény nem meriilt fel.

Szocialpolitikai Kerekasztal - Totkomléos Varos Szocidlis Szolgaltatastervezési
Koncepciodja

A szocialis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrol szol6 1993. évi II1. torvény (a tovabbiakban:
Szt) 92. § (3) bekezdése szerint a legalabb kétezer lakosu telepiilési Onkormanyzat a
telepiilésen, fovarosban €16 szocidlisan raszorult személyek részére biztositando szolgaltatasi
feladatok meghatarozasa érdekében - jogszabalyban meghatarozottak szerint -
szolgaltatastervezési koncepciot készit.

Tétkomlés Varos Onkorményzat Képviselé-testiilete 2019. aprilis 30-ai iilésén a 8/2019. (IV.
30.) szamu rendeletével megalkotta a Szocialpolitikai Kerekasztalt.

A Szocialpolitikai Kerekasztal teenddit, évenkénti iiléseinek lebonyolitasat dr. Setényi-Morar
Nikolett igazgatasi ligyintézd végzi.

Tétkomlés Varos Onkormanyzat Szocialpolitikai Kerekasztala 2024. junius 11-én tartotta
éves lilését. A szocialpolitikai kerekasztal véleménye, észrevételei valamint az aktualizalt
adatok Totkomlds Varos Szocidlis Szolgaltatastervezési Koncepcidjaba beépitésre keriiltek.

Totkomlés Varos Helyi Esélyegyenléségi Programja

Az egyenl0 bandsmodrol és az esélyegyenldség elomozditdsarol szoldo 2003. évi CXXV.
torvény 31. §-a alapjan a telepiilési Onkormdanyzat Otévente ot évre szolo Helyi
EsélyegyenlGségi Programot (a tovabbiakban: HEP) fogad el, amelyet kétévente at kell
tekinteni és sziikség esetén feliil kell vizsgalni, ennek érdekében a jogszabalyi eldirasnak
megfelelden évente legalabb egy alkalommal HEP férum megtartasara keriil sor.

A HEP elkészitését és feliilvizsgalatdit Bedéné Skoda Ilona és dr. Setényi-Morar Nikolett,
HEP referensek veégzik.

Tétkomlés Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete 9/2023. (1.26.) k. hatarozataval fogadta
el Totkomlos Varos 1j, 5 évre sz616 Helyi Esélyegyenldségi Programjat.



2024. december 5-én zajlott le a Totkomlos Varos Helyi Esélyegyenléségi Program
megvalositasi, felillvizsgalati folyamatat koordinalé éves HEP férum az intézményvezetdk, a
civil szervezetek tagjai, és a nemzetiségi onkormanyzatok képviseldi részvételével.

1.3. Anyakonyvi ligyintézés, hagyatéki iigyek

Fenti tligycsoportok intézése Lehoczki Adrienn Aniké anyakonyvvezetd feladatkore,
anyakonyvi ligyekben Benkd Anita helyettesiti, illetve kozremiikodik hazassagkotéseknél és
névadoknal.
Az anyakonyvi feladatok magukban foglaljak a helyi sziiletések, hazassagkotések és
haldlesetek anyakonyvezését, kozremikodést a hazassagkotéseknél, névadoknal,
valamint a honositasnal. Ide tartozik a kérelemre teljesitett, valamely anyakonyvi kivonat
vagy hatdsagi bizonyitvany kiallitasa, a sziiletés, hazassag és halaleset hazai anyakdnyvezési
kérelmek felvétele, névvaltoztatasi kérelmek felvétele, azok tovabbitdsa Budapest Fovaros
Korményhivataldhoz, hazassagi névmodositasi kérelmek felvétele, illetve a papir alapl
anyakonyvbdl az elektronikus anyakdényvbe hivatalbol vagy kérelemre torténd
eseményrogzités.

A 2023. évben 16, 2024-ben 17 hazassagkotés volt Totkomloson. Szilletés anyakdnyvezése
2019. 6ta nem tortént Totkomlos varosban.

2023-ben 1 névadd megtartasara keriilt sor, 2024-ben pedig 6 ilyen csaladi esemény keriilt
megszervezesre.

A magyar allampolgarsagrol sz6l6 1993. évi LV. toérvény modositiasanak koszonhetden 2011.
januar 1-jét6l van lehetGség egyszeriisitett honositasi eljarasra, melynek 1ényege, hogy a
hatdron tul él6 magyaroknak nem kell Magyarorszagon letelepedniiik a magyar
allampolgarsag megszerzéséhez, nem kell magyarorszagi lakohelyet és megélhetést igazolni,
allampolgarsagi vizsgat tenni, elegenddé a magyar nyelv ismerete.

Hivatalunkban 2023-ban nem Kkeriilt sor eskiitételre, a 2024. évben 2 {6 tett allampolgarsagi
eskiit.

A hagyatéki eljarasok lefolytatasahoz felvett hagyatéki leltarok elkészitése is a kollégand
feladata, az e feladatkorhoz kapcsolodo iigyiratszamok a kovetkezok:

2023. 2024.
foszam | alszam | fészdm | alszim
242 1904 155 1000

1.4. Miikodési engedélyek, bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenység
nyilvantartasa, szallashely iizemeltetéssel kapcsolatos feladatok ellatasa

A kétféle hatdsagi eljaras (nyilvantartasba vételre iranyuld kérelemre, illetve engedélyezési
kérelemre induld eljarasok) figyelembe vételével az alabbi jegyzdi kereskedelmi hatdsagi
feladatok kiiloniilnek el:

e bejelentés-koteles kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasba vétele,

e kizardlag iizletben forgalmazhat6 termékeket forgalmazo iizlet mitkodésének

engedélyezése,

e nem iizleti célu k6zosségi szabadidds szallashely, szallashely-szolgaltatéasi tevékenység
nyilvantartasba vétele,

e vasarok, piacok engedélyezése, bevasarlokdzpontok nyilvantartasba vétele,

A kereskedelmi jellegii igycsoportok iigyintézGje hivatalunkban dr. Setényi-Morar Nikolett.



A jogszabalyi eldirasok alapjan a kereskedelmi tevékenységek szamitogépes nyilvantartasa
tovabbra is két feliileten, az Orszagos Kereskedelmi Nyilvantartasi Rendszerben és az ASP
programban torténik.

A Nemzeti Turisztikai Adatszolgaltatd Kozpontban torténd regisztracid, a szallashely-
szolgaltatd napi adatszolgaltatdsanak, a vendéglatd iizletek és turisztikai attrakcid nettd
arbevételtol fliggd adatszolgaltatdsanak ellendrzése szintén az igazgatasi ligyintézo feladata.

A legtobb iigyirat a bejelentéskoteles-kereskedelmi tevékenység végzésének nyilvantartasaval
Osszefliggésben keletkezik: 2023. évben 44 f6szamon 133 alszdmos irat, 2024-ben 41
fé6szamon 172 alszamos irat iktatasa tortént.

1.5. Telepengedélyezési eljarassal, a telep l1étesitésének
bejelentésével,cimkezeléssel, hatosagi bizonyitvanyok kiadasaval, talalt
targyak kezelésével kapcsolatos feladatok

A bejelentés-koteles ipari tevékenység bejelentésével €s nyilvantartdsba vételével,
telepengedélyezési eljaras lefolytatasaval, cimigazolas kiadasaval, hazszam megéllapitasaval,
a Kozponti Cimregiszter vezetésével, hatdsagi bizonyitvanyok (foldhasznalat igazolasa,
csaladi fogyasztoi kozosségek kedvezménye, jarmiitarolas) kiadasaval, talalt targyak
kezelésével kapcsolatos ligyintézés az aljegyz6 feladata. Ezekben az iigycsoportokban 2024-
ben 28 eljaras indult.

1.6. Birtokvédelem

A birtokvédelemmel kapcsolatos, jellegiik miatt nagy koriiltekintést igényl6 tigyek specialis
eljarasi szabalyokkal birnak, elintézésiik a jegyzd hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljarasrol
sz016 17/2015. (IL. 16.) Korm. rendelet alapjan torténik. A vizsgalt idészakban birtokvédelem
iranti kérelem nem keriilt benyujtasra.

1.7. A képviselo-testiiletek és a bizottsagok miikodésével kapcsolatos iigyek

A Hivatal a jogszabalyokban foglaltak szerint kiemelten gondoskodik Totkomlds Varos
Onkormanyzata, a Tétkomldsi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat és Tétkomlds Varos
Cigany Nemzetiségi Onkormanyzata miikodésével kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ
feladatok ellatasarol, a meghozott dontések végrehajtasarol, biztositja az onkorményzati
miikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt.

Totkomlés Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete és  bizottsagainak iilésein a
jegyzo6n/aljegyzon kivill részt vesznek a napirendre tiizott eldterjesztéseket eldkészito, illetve
az elGterjesztések tartalma szerint érintett iigyintézok is.

A nemzetiségi onkorményzatok képviseld-testiileteinek iilésén is részt kell, hogy vegyen a
jegyz0, vagy az aljegyzo, illetve igény szerint az adott eloterjesztést elokészito iigyintézs.

A testiilletek {iléseir6l hangfelvétel alapjan jegyzOkonyv késziil. Totkomlds Varos
Onkormaényzat Képviseld-testiiletének, a Varosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsagnak, valamint
Totkomlés  Véaros  Cigany  Nemzetiségi  Onkorményzata  Képviseld-testiiletének
jegyzokonyveit Benkd Anita igazgatési ligyintézd vezeti. A Totkomldsi Szlovak Nemzetiségi
Onkormaényzat sajat maga gondoskodik a jegyz6konyvezésrol. Az Oktatasi, Kulturalis és
Sport Bizottsag jegyzokonyvvezetdje Bocsik Aniko igazgatasi ligyintéz0, aki egyben a
Szocialis Bizottsag jegyzokonyveit is vezeti.



A beszamolas idGszakaban a képviselO-testiiletek és a bizottsagok iiléseinek szdma az

alabbiak szerint alakult:

Dontéshozo testiilet megnevezése

Ulések szama

Tétkomlos Viros Onkormdnyzat
Képviselo-testiilete

Rendes, nyilt: 10 zart: 5
Rendkiviili, nyilt: 9 zart: 7
Alakulé tlés
Ko6zmeghallgatas

Virosfejlesztési és Pénziigyi Bizottsdg

Nyilt: 10 Zart: 4

Szocidlis Bizottsdg

Nyilt: 12 Zart: 30

Oktatadsi és Kulturdlis Bizottsdg

Nyilt: 10 Zart: 2

Téotkomlos Viros Cigdny Nemzetiségi Onkormdnyzata

Képviseld-testiilete (2024. 09.30-ig) Osszesen: 9

Nyilt: 10 Zart: 3

T o’tko.ml?’Sl :S'zlovak Nemzetiségi  Onkormdnyzat Alakulé iilés
Képviselo-testiilete N ,
Kozmeghallgatés

Ulések szama osszesen: 125

1.8. Titkarsagi feladatok

A titkdrsdg munkatarsai, Benkd Anita és Vargané Czabai Agnes a polgarmester, az
alpolgarmester, a jegyz0 és az aljegyz6 munkajat kozvetleniil segitik.
A polgarmesteri titkarsagon dolgozé iigyintézo feladatai kiillonosen:
- apolgarmester, az alpolgdrmester titkarsagi feladataink ellatésa,
- tarsulasokkal kapcsolatos ligyek intézése,
- varosi szintli rendezvények koordinalasa, szervezése,
- varosi kitiintetések adomanyozasaval kapcsolatos szervezési feladatok
- kapcsolattartas a civil szervezetekkel, a testvértelepiilésekkel.
A jegyzéi titkarsagon dolgoz6 ligyintézd feladatkdrében ellatja tobbek kozott:
- ajegyz0 és az aljegyz0 titkarsagi feladatait,
- a koztisztviselok, ligykezelok, oOnkormanyzati intézményvezetok jogviszonyaval
kapcsolatos adminisztraciot, szabadsagrol sz616 nyilvantartdsok naprakész vezetését,
- akozszolgalati nyilvantartassal kapcsolatos feladatokat,
- kozremiikodik statisztikai adatszolgéltatdsokban,
- eldterjesztéseket készit.

1.9. Iktatas, ligyiratkezelés, hirdetmények kezelése
Hivatalunkban az {ligyiratkezelést 1 f6 iligykezeloé latja el. Ichnatyik Nora végzi az
ligyiratkezelés mellett a napi posta bontasat, a telefonkdzpont kezelését. Feladatai kozé

tartozik a foldhirdetmények kivételével az egyéb hirdetmények kezelése, azok kifliggesztése,
zaradékolasa, visszakiildése, valamint a hirdet6tablak rendezetten tartasa.

1.10. Miiszaki jellegii hatosagi, szakhatosagi feladatok

1. Kozlekedésigazgatas (Bozso Tibor)




Kozlekedéssel kapcsolatos forgalomtechnikai és  biztonsagtechnikai intézkedések,
Oonkormanyzati, jegyz6i hataskorbe tartozd dontések, szakhatdésagi hozzajaruldsok
elokészitése; ut-, jarda- és parkold épitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa; kapcsolattartas a
kozlekedési hatdsaggal, illetve az allami kozitkezeldvel.

2. Viziigyi igazgatas (Bozs6 Tibor)

Helyi vizrendezés, vizkarelhéritds, valamint az ar- és belvizvédekezés polgarmesteri és
jegyz6i hataskorbe tartozo dallamigazgatasi feladatainak ellatasa, ellendrzési feladatok.
Kozremiikodés az 1. foku kdrmyezetvédelmi, természetvédelmi és viziigyi hatdsaghoz tartozo
engedélyezési eljarasokban, feliigyeleti ellendrzéseken a varos kdzigazgatasi teriiletén.

3. Energia-gazdalkodas (dr. Setényi-Morar Nikolett, Bozsé Tibor)

= Kozteriiletet érint6 energia (kozvilagitas) felhasznéalaséval kapcsolatos feladatok.

= Energia-ellatassal, kozvilagitassal kapcsolatos ellendrzési feladatok, intézmények
energia felhasznalasanak figyelemmel kisérése.

= Energia-beszerzéssel, szolgaltatasi szerz6dések megkotésével kapcsolatos feladatok.

= A 2024-es évben a CYEB Energiamegoldasok Kft-vel kotott megallapodas
eredményeképpen Osszesen 80 haztartds jutott ingyenes, energiatakarékos LED-
1zzokhoz.

4. Kornyezetvédelem (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla, Bozs6 Tibor)

Kornyezet- és természetvédelemmel kapcsolatos hatdsagi feladatok, helyi rendeletek
elokészitése, jegyzOi hataskorbe tartozo 1. foku hatdsagi eljarasok, pl.: fakivagasi engedélyek
kiadasa, zaj- és rezgésvédelemmel kapcsolatos feladatok, kapcsolattartds az illetékes
kornyezetvédelmi, természetvédelmi hatésagokkal, mindazon kdmyezetvédelemmel
kapcsolatos feladatok, amelyek a Hivatal és az Onkormanyzat munkaja soran felmeriilnek.

5. Mezégazdasag (Dr. Setényi-Morar Nikolett, Bocsik Aniké)

E korben az iigyintézOk a mezdgazdasagi foldekkel (foldhirdetmények kifiiggesztése,
iratjegyzék elkészitése foldértékesités és bérbeadasi ligyekben), illetve a méhész tevékenység
megkezdésére, valamint a méhtartdsra vonatkoz6 bejelentésekkel kapcsolatos hatdsagi
feladatokat latjak el. Ide tartoznak tovabba az Onkorményzati, jegyzOi hataskorbe tartozo
novény- és allatvédelmi hatdsagi feladatok, mas hatésagok intézkedéseinek (jarvanyiigyi
zarlatok, legeltetési tilalmak, ebzarlat elrendelése stb.) végrehajtasa.

A foldhirdetmények szama 2024. évben 139 volt, 8 6 jelentette be méhészeti tevékenységét
és 5 f6 jelentkezett be vandoroltatas miatt. Allatvédelmi hatésagi iigyben 2024-ben 2 eljaras
indult.

6. Kozteriilet-hasznalat (Bocsik Aniko)

Az igazgatasi ligyintéz0 végzi a kozteriilet-hasznéalat engedélyezésével Osszefliggd ligyek
intézését, a polgarmesteri dontések elOkészitését és végrehajtasat. 2023-ban 1 megsziintetd
hatarozat keriilt kiadasra, 2024-ben 2 engedélyezd hatarozat sziiletett ebben az ligytipusban.

7. Hulladékgazdalkodas (Dr. Setényi-Morar Nikolett)
Az ligyintéz0 feladata a TAPPE Hulladékgazdalkodési Kft-vel torténd szoros kapcsolattartas,
egyiittmikddés, tovabba az ingyenes lakossagi elektronikai hulladékgytijtés megszervezése.

8. Egyéb igazgatasi feladatok (Bozso Tibor)
- Nyomvonalas beruhdzasok el6készitése, kozmiiegyeztetések lefolytatisa a
tervezokkel.



- Jegyz0i hataskorben maradt épitésiigyi jellegii ligyintézés, telepiilésképi eljarasok.
- Honvédelmi referensi, kozbiztonsagi referensi feladatok ellatésa.
- Jelentések, adatszolgaltatasok.

1.11. Kozfoglalkoztatasi programmal dsszefiiggo feladatok

A kozfoglalkoztatasi programmal Osszefiiggd feladatokat Szecskd Monika igazgatasi
iigyintézo latja el.

A kozfoglalkoztatasi programokban 2024. december 31-én 35 kozfoglalkoztatott dolgozott, 3
allashely volt tires.

A programok tekintetében az alabbi feladatokat végzi az ligyintézo:

- Kozremiikodik a kozfoglalkoztatasi programok tervezésében, a KTK rendszerben rogziti a
tervezeteket, a programok Osszeallitott kérelemcsomagjat tovabbitja az illetékes
Foglalkoztatasi Osztély felé.

- A munkaviszony létesitésétél a munkaviszony megsziinéséig a munkaiigyi €s személyi
iratokat elkésziti, kezeli (személyi kartonok, jelenléti ivek, szabadsag-nyilvantartas,
keresOképtelenség, egyéb tavollétek rogzitése).

- Rendszeresen kapcsolatot tart a Magyar Allamkincstarral és a Békés Varmegyei
Kormanyhivatal Oroshazi Jarasi Hivatal Foglalkoztatasi Osztalyaval, illetdleg a Kozponti

Statisztikai Hivatallal, elkésziti és megkiildi a rendszeres és az eseti jelleggel kért
adatszolgaltatasokat.

- A programokhoz tartoz0 dokumenticidkat, munkanaplokat, kimutatdsokat,
jegyz6konyveket, zar6 beszamolot elkésziti, ellendrzi. A programokkal dsszefiiggd szamlakat
atveszi, rendszerezi, alairasuk irant intézkedik.

- Intézi a programokhoz kapcsolodd beszerzéseket, atveszi, rendszerezi az azokkal
Osszefliggd szamlakat, alairasuk irdnt intézkedik, majd 4tadja a Pénziigyi Osztaly illetékes
munkatarsanak.

- Megszervezi az orvosi alkalmassagi vizsgalatokat, munkavédelmi és tiizvédelmi oktatast,
toborzast.

- A képzések szervezése sordn egyiittmiikodik az illetékes Foglalkoztatasi Osztallyal a
résztvevok toborzasaban.

- Rendszeresen kapcsolatot tart a kdzfoglalkoztatasban résztvevd személyekkel.

- Ellenérzi a programok mitkodéséhez betervezett eszkozok, épitdanyagok, védofelszerelések,
védoitalok, lizemanyagok beszerzését, vezeti a tervezett dologi koltségek felhasznaldsanak
nyilvantartasat.

- Rendszeresen ellenérzi a tervezett munkafolyamatok elvégzését, melyekrdl fényképes
nyilvantartast vezet.

1.12. Vagyongazdalkodas (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Ez a feladatkdr magaban foglalja az Onkormanyzat tulajdondban 1év6 vagyon hasznositasaval
(ingatlan-értékesités, lakas- és nem lakas céljara szolgalo ingatlanok bérbeadéasa) kapcsolatos
képviselo-testiileti dontések elokészitését (ingatlanforgalmi értékbecslések elkészittetése,

eloterjesztések elkészitése) és végrehajtasat (bérleti szerzOdések eldkészitése, a tulajdonos
képviseletében a bérlemény atvétele a bérleti szerzodés lejartakor stb.)

1.13. Informatikai feladatok (Pribelszky Péter)

A kolléga feladatkore az alabbiakban foglalhat6 dssze:
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- Ellatja a Hivatal szamitastechnikai ¢és informatikai rendszereinek karbantartasat,
milkodtetését és segitséget nyujt a koztisztviseloknek a rendszerek hasznalataban. A felmeriild
hibak elharitasardl gondoskodik, elvégzi a hardverek szervizelését, illetve kisebb javitasokat,
kapcsolatot tart a feladatkoréhez kapcsolodo szolgéltatokkal.

- A Hivatal elektronikus informacidés rendszereinek biztonsagaért felelés (IBF)
kapcsolattartdjaként a helyi alapadatokat és rendszeradatokat 0sszegyiijti, atadja, részt vesz az
elektronikus informacidbiztonsag helyszini iizemeltetésében.

- Az Onkorményzat tekintetében karbantartja és fejleszti az Onkormanyzat hivatalos
weboldalat, a megjelend informaciokat aktualizalja.

- Biztositja az Onkormanyzat intézményeiben hasznalt szamitastechnikai eszkozok
miikodoképességét, az esetlegesen felmeriilo hibak esetén gondoskodik azok elharitasarol.

- Koordinalja az informatikai eszk6zok és kellékanyagok beszerzését.

1.14. Fejlesztés, beruhdzas (Deak-Fogarasiné Borsanyi Csilla)

Az Onkormanyzat palyazatainak gondozésat a Hivatalban jelenleg 1 f6 igazgatasi iigyintézé
latja el teljes munkaiddben. Az egyes palyazatok — a beszerzések Osszetettségére, illetve
becsiilt értékére figyelemmel — megirdsat, majd nyertes palyadzat esetén a projekt
menedzselését és egyéb, az ahhoz tartozd tevékenységeket megfeleld szakmai
kompetencidkkal rendelkez6 gazdasagi szereplok segitik. A projektek sikeres
lebonyolitdsahoz elengedhetetlen a folyamatos, akar napi szintll kapcsolattartas, egyeztetés,
adatszolgaltatas.

A mar megvaldsitott, de fenntartasi iddszakban 1év0 palyazatok is igényelnek munkaidét,
mivel a fenntartasi idoszak alatt is adatszolgaltatasi kotelezettségek meriilnek fel.

Az alabbi tablazat tartalmazza a még folyamatban 1év0, illetve fenntartasi idében 1évo
nagyobb palyazatokat.

Kedvezményezett: Totkomlés Varos Onkormanyzata:

Sorsz. Palyazat azonosito szama és neve Megjegyzés

TOP-2.1.2-16-BS1-2017-00002, Tétkomlds varoskozpontjanak

L. kornyezettudatos meguijitasa Fenntartasi idben
TOP-3.2.1-15-BS1-2016-00043, A Tétkomlési Polgdrmesteri Hivatal St
2. o Yo Fenntartasi id6ben
energetikai korszerd(sitése
3. TOP-3.1.1-15-BS1-2016-00012, Tétkomlos kerékparforgalmi Eenntartasi idében

halézatanak fejlesztése

VP6-19.2.1-49-12-17
q, Kisléptékd turisztikai fejlesztések — 2. célteriilet Fenntartasi id6ben
A projekt cime: , A rdzsa gyogyit”

EFOP-1.5.3-16-2017-00062, Human szolgaltatésok fejlesztése a | 267200¢éstdl elallas,

> térsadalmi felzérkézés érdekében visszafizetési
kotelezettség
6. TOP-5.‘3.1—116—l'3§1-2017-00(.)(.)8, Eg.yfjttrnukocj'e§'a kc’)lzc’)s’segunk Fenntartési idben
fejlesztéséért! — a helyi identitas és kohézio erdsitése
7. EFOP-3.9.2-16-2017-00027, Human kapacitasok fejlesztése a helyi Eenntartési idében

tudastbke gyarapitasa céljabdl

TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00013, A tétkomldsi Mivel6dési Haz
8. e , Folyamatban
energetikai fejlesztése

11



TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00007, A totkomlési IdGsek Haza
9. e , Folyamatban
energetikai fejlesztése
TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS1-2022-00034, Tétkomlds kerékpdrforgalmi
10. s o Folyamatban
halézatanak bovitése
TOP-PLUSZ-1.2.3-21-BS1-2022-00009, Belterileti utak fejlesztése
11. . , Folyamatban
Totkomldson
TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BS1-2022-00002, EIménykdzpontu kulturalis és
12. .l . . . i Folyamatban
orokségturizmus-fejlesztés Totkomldson

Kedvezményezett: Totkomldsi Polgarmesteri Hivatal:

Sorsz. Palyazat neve és azonosito szama Megjegyzés
1 EFOP-1.2.9-17-2017-00090, Munka és csalad? Egyiitt jobb! — Elszdamolasa
’ esélyteremtd program az Oroshazi jarasban folyamatban
Kedvezményezett: Tétkomlési Szocialis Szolgaltaté Kozpont:
Sorsz. Palyazat neve és azonosité szama Megjegyzés
1 EFOP-1.2.9-17-2017-00090, Munka és csalad? Egytt jobb! — Elszamolasa
) esélyteremtd program az Oroshazi jarasban folyamatban
Kedvezményezett: Komlds Telepiilésszolgaltatasi Kft
Sorsz. Palyazat neve és azonosité szama Megjegyzés
1. TOP-1.1.1-16-BS1-2017-00008 ,,Ipari terilet kialakitdsa Fenntartasi idében

Tétkomldson”

TOP-1.1.2-16-BS1-2017-00003 "Inkubatorhaz kialakitdsa o
2. . o n Fenntartasi id6ben
Tétkomldson

Folyamatban lévé palyazatok:

1. TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00013, a tétkomlosi Miivelédési Haz energetikai
fejlesztése

Totkomlés Varos Onkorményzata 437.025.022,- Ft 6sszegli vissza nem téritendd
tamogatasban részesiilt a Miivelddési Haz energetikai korszeriisitése kapcséan. A tamogatas
intenzitasa 100%.

A projekt célja az energetikailag rossz allapota Miivel6dési Haz energetikai feldjitasa, azaz az
épiilet homlokzat és fodém hdszigetelése, kiilsé nyilaszardinak és a meglévd vilagitotestek
korszerii, LED-es izzOkra torténd cseréje, valamint 306,5 kW-os hdszivattyus VRF rendszer
és 60 kW-os napelemes rendszer telepitése, tovabba a szell6z és légkondiciondlé rendszerek
korszeriisitése volt. Tovabbi cél az épiilet projektaranyos akadalymentesitése és az épiilet
azbesztmentesitése.

A kivitelezés lezarult, a projekt fizikai zarasa folyamatban van.

2. TOP-PLUSZ-2.1.1-21-BS1-2022-00007, a tétkomlosi Idések Haza energetikai
fejlesztése

Totkomldés Varos Onkormanyzata 62.967.253,- Ft Osszegli tdmogatasban részesiilt a
Széchenyi Istvan utca 18. szam alatti Id6sek Haza energetikai fejlesztése érdekében.

A projekt célja az energetikailag rossz allapoti Idések Haza energetikai felujitdsa, azaz az
épilet homlokzat- és fodém hoszigetelése, kiilsé nyilaszaroinak cseréje, j hdtermeld
berendezés telepitése, a meglévd vilagitotestek korszerli, LED-es izzdkra torténd cseréje,
valamint 8 kW-os napelemes rendszer telepitése. Tovabbi cél az épiilet projektaranyos
akadéalymentesitése.
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A kivitelezés lezarult, a projekt fizikai zarasa folyamatban van.

3. TOP-PLUSZ-1.2.1-21-BS1-2022-00034, Tétkomlés kerékparforgalmi halézatanak
bévitése

Tétkomloés Varos Onkormanyzata 69.999.935- Ft vissza nem téritendd tamogatasban
részesiilt Totkomlds kerékparforgalmi halézatanak bdvitése érdekében, a tamogatas
intenzitasa 100%.

A fejlesztéssel érintett teriilet Totkomlds belteriiletén a F6 utcan a Luther utcatdl a Zrinyi
utcaig vezet. A tervezett nyomvonalon a Luther és a Foldvari utca kozott gyalogos és
kerékparut valosul meg. A Dozsa Gyorgy utcanal a 4427 — Oroshaza-Totkomlos-Mezbhegyes
0sszekdto ut 17+590 km szelvényénél utatvezetés keriil betervezésre.

A tervezett kerékparforgalmi létesitmény hossza 516 m.

Az engedélyes tervek 2023. oktober honapban keriiltek benytjtasra a Magyar Allamkincstar,
mint Kézremiikodod Szervezet fel. Jovahagyas azota még nem érkezett.

4. TOP-PLUSZ-1.2.3-21-BS1-2022-00009, Belteriileti utak fejlesztése Tétkomléson
Tétkomlés Varos Onkormanyzata a ,, TOP-Plusz-1.2.3-21 azonosit-szamu "Belteriileti utak
fejlesztése" cimill palyazatban 319.971.088,- Ft Osszegli, vissza nem téritendd tamogatasban
részesiil utfejlesztések vonatkozasaban. A tdmogatas intenzitasa 100 %.
sorsz. utca neve munka leirdsa

1. Bajza Jozsef utca: a Harsfa és Bezerédi utca kozott utburkolat felijitas és épités

Nagyatadi Szabé Istvan utca: Mez6hegyesi it €és Malom

2. utca kézbit utburkolat felfjitas

3. 23,11’/7 ’hrsz-l! nevtelf:n"utca: Kossuth Lajos utca és atburkolat feldjitas
Békéssamsoni utca kozott

4 K"atf)na Jozsef utca: Békéssamsoni ut és Borsziget utca atburkolat feltjitas
kozott

S. Borsziget utca: Katona Jozsef utcatol dél-kelet irinyba 150 m  utburkolat feldjitas

6. Tass utca: Borsziget utcatol Diofa utcaig utépités

7. Didfa utca: Epres tértdl a F6 utig utburkolat felujitas

8. Foldvari utca Fo uttél a Dozsa Gyorgy utcaig utl?urk'o’l at felijitds és

szélesités
9. Gajdacs Pal utca Foldvari utcatol dél-keleti iranyba 230 m  utépités
10. Semmelweis utca: Rakoczi utca és Mezohegyesi ut kozott  utépités

Az engedélyes tervdokumentacié Magyar Allamkincstar, mint Kozremitkodé Szervezet altali
jovahagyasa megtortént.

Az elmult honapokban az Alféldviz Zrt-vel tortént egyeztetés sordn a projektbe betervezett
vizkivéltasok koltségeit az Alfoldviz Zrt atvallalja, igy 62.098.583,- Ft szabadul fel, amelyet a
kivitelezésre lehet forditani.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa folyamatban van.

5. TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BS1-2022-00002, Elménykézponti kulturalis és
orokségturizmus-fejlesztés Totkomloson

Toétkomlés Véaros Onkormanyzata palydzatot nyujtott be a TOP-PLUSZ-1.1.3-21-BSI
kodszami, helyi és térségi turizmusfejlesztés cimii felhivasra. A tdmogatas mértéke bruttd
179.999.894,- Ft.
Onkorményzatunk a telepiilés kulturalis adottsigaira épitd 0j vonzerd létrehozasat célozza
meg egy jelenleg lakatlan, kihasznélatlan, korabban bolcsddeként hasznalt épiilet
felujitasaval, 0j funkci6 kialakitasdval. A projekt megvaldsitasi helyszine az 6nkormanyzat
tulajdonaban 1év6, Zamenhof utca 2/A. (2341 hrsz.) szam alatti ingatlanon taldlhato, volt
bolcsdde épiilete és kornyezete.
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Az 0 turisztikai attrakcid Totkomlés kulturdlis oOrokségeit kivanja interaktiv. modon
bemutatni, a mai kor és a turistak, latogatok igényeinek megfeleléen innovativ
élményelemekkel és digitalis megoldasokkal gazdagon.

A kiviteli tervek és az eszkozlista jovahagyasra megkiildésre keriilt a Magyar Allamkincstar,
mint K6zremilkodé Szervezet felé.

2. A Pénziigyi Osztdly munkdja

A Pénziigyi Osztaly feladatkore két nagy részre bonthatd, ennek megfelelden az Osztalyon
beliil két csoport miikodik: a pénziigyi-koltségvetési, valamint az adécsoport. Az Osztilyon
jelenleg 10 6 koztisztviseld dolgozik Osszesen, 1 f6 osztalyvezetd és 9 6 ligyintézd. A 2023.
évhez képest tovabbi egy fovel csokkent a 1étszam, a tdvozd kollégand munkakore nem lett
betoltve, feladatait a konyveld kollégak vették at.

2.1. Koltségvetési gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

(koltségvetés-pénziigy: Dézsi Tibor Gergely, Lehoczky Timea, konyvelés: Varga Zoltanne,
Pasztor Tamasné, Feny6si Andras, pénztar: Valjer Andrasné, Sitkeiné Kergyo Agnes)

A Kkoltségvetési gazdalkodassal Osszefiiggd feladatokat ellatdé csoport 7 fobdl Al
Intézményeink Onalléan gazdalkod6, de ©nalldé gazdasagi szervezettel nem rendelkezo
szervezetek, a gazdalkodasukkal kapcsolatos Gsszes tevékenységet a Penziigyi Osztaly latja
el. Idetartoznak az Onkorményzat, a Polgarmesteri Hivatal, a Tétkomlési Ligeti Ovoda, a
Totkomlosi Miivel6dési Kozpont és Varosi Konyvtar, a Totkomlési Szocidlis Szolgaltato
Ko6zpont pénzgazdalkodasaval, konyvelésével, adatszolgaltatasaival kapcsolatos feladatok. A
Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzattal és Totkomlds Varos Cigany Nemzetiségi
Onkorményzataval kdzigazgatasi szerz8dés keretein beliil 1atjuk el a fenti feladatokat.

Folyamatosan kapcsolatot tartunk az intézményekkel, nemzetiségi 6nkormanyzati elnokokkel,
tajékoztatjuk Oket az intézmény és az dnkormanyzatok pénziigyi helyzetérdl, a jovahagyott
eldiranyzatok teljesitésének alakulasarol, az intézményt érintd képviseld-testiileti dontésekrol.
A szolgaltatott adatok alapjan elkészitjik az intézmények elemi koltségvetését,
eléirAnyzatainak modositasat és éves beszamolojat.

A Koltségvetés tervezésével és elszamoldsaval Osszefliggésben elvégezziikk az allami
normativdk igényfelmérését a helyi Onkorméanyzatok &ltaldnos miikodésének és dagazati
feladatainak tdmogatasahoz, valamint az év végi beszdmolohoz az elszdmolast az
intézményvezetok altal szolgaltatott és az osztaly dolgozoi altal ellendrzott adatok alapjan. Az
adatokat év kozben folyamatosan figyelemmel kisérjiik, sziikség esetén - mdajusban és
oktoberben - az igénylést modositjuk, targyévet kovetd €v januar 31-ig normativa elszamolast
készitiink.

A nemzetiségi Onkormanyzatok normativa-igénylését és elszamolasat is elvégezziik, az
elszamolas hatarideje feladatalapi tamogatasnal targyévet kovetd év januar 31., a mitkodési
tamogatasnal marcius 15-e.

A koltségvetés elfogadasat kovetden rogzitjik az ASP programban az eldirdnyzatokat,
sziikség esetén — amennyiben az adott eldiranyzat nem elegendd — koltségvetés modositast

kezdeményeziink a modositand6 eliranyzatok és kormanyzati funkciok feltiintetésével.
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Az el6z6 évekhez hasonldan tovabbra is kiilon kell konyvelni, mérleget és zarast késziteni a
Hivatalnak, az Onkormanyzatnak, a Tétkomlosi Ligeti Ovodénak, a Totkomlosi Miivelodési
Kozpont és Varosi Konyvtarnak, a Toétkomlosi Szocidlis Szolgaltato Kozpontnak, a
Tétkomldsi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzatnak. Zaromérleget és beszamolot készitiink
Tétkomloés Varos Cigany Nemzetiségi Onkormanyzatanak.

A havi koltségvetési jelentést, a negyedéves mérlegjelentést is a fenti megbontas szerint kell
elkésziteniink.

A Nemzeti Ad6- és Vamhivatal felé negyedéves rendszerességgel készitiink AFA bevallast
az Onkormanyzat és a Szocialis Szolgaltato K6zpont adatairél, szintén negyedévente valljuk
és fizetjiik be a cégautdadot az Onkorméanyzatnal és az SZSZK-nal, valamint ez utébbinal
rehabilitacids hozzajarulast vallunk be és fizetiink szintén negyedévente. Az Onkormanyzatot
az Ifjusagi szallo lizemeltetése utan turizmusfejlesztési hozzajarulas fizetési kotelezettség
terheli, ezt szintén negyedévente valljuk és fizetjiik be.

Negyedéves és éves bevallast készitink minden intézmény és mindkét nemzetiségi
onkormanyzat az dllamhaztartassal szembeni egyes adokotelezettségeirdl a NAV felé.

Adatszolgaltatast végzink a MAK felé a nem rendszeres kifizetésekr6l, a tappénzes
allomanyrol és a szabadsagon 1évokrol.

Nyilvantartjuk az ingatlan bérbeadasi szerzodéseket, a kozteriilet-hasznalatot és minden
hoénapban kiszdmlazzuk a dijakat. Folyamatosan tovabbszdmlazzuk azokat a telefondijakat,
koziizemi dijakat, melyek nem az Onkormaényzatot terhelik. Ilyenek példaul az orvosoknak
tovabbszamlazott dijak, szolgalati lakasok koziizemi dijai. Ezek teljesiilését figyeljiik,
hatralék esetén fizetési felszolitd levelet kiildiink.

Kiilon feladatot jelent a gyermekétkeztetés nyilvantartdsa. Az 6vodai gyermekétkeztetéshez
kapcsolodoéan csak a szamlazasi feladatokat latjuk el, a szamlakat hivatali kézbesitok
kézbesitik, a téritési dijakat minden sziild atutaldssal rendezi, az esetleges hatralékok
beszedésében az intézményvezetd segitségét kérjiik. Az iskolai gyermekétkeztetés teljes
nyilvantartdsi, szdmlazéasi, beszedési feladata pénziigyi csoportunkra héarul, a hatralék-
kezelésben szintén az intézményvezetd segitségét vessziik igénybe.

A beérkezé szamlakat az ASP Iratkezeld Szakrendszer segitségével érkeztetjilk, majd az
ASP Integralt Pénziigyi Rendszerben beiktatjuk, konyveljiik. A koziizemi szamlakrol kiilon
analitikus nyilvantartast vezetiink mind fogyasztasi mennyiségben, mind forintértékben.

A szamldkhoz begylijtjik a megrendeloket, szerzddéseket, kotelezettségvallalasokat,
arajanlatokat, atlathatosagi nyilatkozatokat. Az operativ gazdalkodas keretében minden
kotelezettségvallalast felrogzitiink, minden szamlat ellendrziink szadmszakilag, formailag,
utalvanyrendeletet készitiink hozzd az ASP programban, felrogzitjik a szakmai
teljesitésigazolast, a program pedig a szamlafelvitel véglegesitésekor ellendrzi, hogy a
sziikséges elbiranyzat az adott kiadasi rovaton rendelkezésre all-e. Amennyiben nincs elég
eléiranyzat az adott rovaton, a szamla nem konyvelhetd le, illetve nem fizethetd ki.
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A civil szervezetek timogatasi kérelmeit a Pénziigyi Osztaly késziti el6 dontéshozatalra és
ellenérzi a tamogatas elszamolasat. Elkészitjik minden egyéb tamogatisi kérelem
eloterjesztését a képviseld-testiileti iilésre.

Feladataink kozott szerepel a Start munkaprogramokhoz kapcsolodo statisztikai jelentések és
elszamolasok elkészitése is. Az Osztaly dolgozoéi ezen kiviil az alabbi éves statisztikai
jelentéseket készitik el:

- éves beruhazas statisztikai jelentés,

- éves jelentés a beruhazasok osszetételérol,

- éves jelentés vagyonkataszteri statisztikarol.

A fentieken tul a Hivatal mas dolgozoi részére adatokat szolgéltatunk a kiilonb6z6 statisztikai
jelentésekhez.

Az ingatlanokra és a targyi eszkozokre is az ASP rendszer Ingatlankataszteri nyilvantarto
programjat és KATI programjat hasznaljuk. A programok Osszehangoldsa kozpontilag
megtortént. A programbol nyert informaciok alapjan tudjuk a késobbiekben Osszeallitani az
éves zarszamadashoz sziikséges vagyonallapotot bemutatd leltart. A leltarozasi szabalyzat
szerint minden évben december 31-ei fordulonappal leltirozast végziink a leltarozasi
szabalyzat alapjan elkészitett litemtervnek megfeleléen. Sziikség esetén a leltirozas eldtt

srer

az intézmények leltarfelvételét személyesen ellendrizziik.

A szocidlis tdmogatasok feladataihoz kapcsoloddéan elkészitjik az elsd lakashoz jutdk
tamogatasi szerzGdéseit, a hatralékkal rendelkez6k neveit tovabbitjuk az ingatlan nyilvantartas
felé a jelzalogjog bejegyzése céljabol. A kordbban bejegyzett jelzalogjogokat, amennyiben a
visszafizetés megtortént, vagy lejart az eldirt hataridd, tordltetjiik.

Minden honapban elvégezzilk a rendszeres segélyek szamfejtését a szocialis ligyintéz6ktol
kapott adatok alapjan. A segélyek egy részét pénztaron keresztiil fizetjiik ki, akinek van
lakossagi folyoszamlaja, annak kiutaljuk.

A pénztarosunk tigyfelei nagyobbrészt a lakossag korébdl keriilnek ki, hiszen az 6 feladata a
szamlak kifizetésén és atutaldsan tul a tamogatasok és a kozfoglalkoztatottak munkabérének
kifizetése.

Minden alapité okirattal rendelkez6 intézményiink és a nemzetiségi 6nkorméanyzatok kiilon
bankszamlaval rendelkezik. Kiilon adészammal és szdmlaszdmmal rendelkezik a Hivatal és
az Onkormanyzat is, ezéltal — a torvényi elSirasoknak megfelelden - kiilon kell konyvelni a
pénzforgalmukat.

Az Onkormdinyzaton beliil kiilon szamlat kellett nyitni a haziorvosi alapellatasnak, a
kozfoglalkoztatasi programoknak, az dsszes sajat adénemiinknek kiilon-kiilon, az elkiilonitett
alapoknak (vizikozmii, kornyezetvédelmi alap, kozmiifejlesztés, letéti szamla), idegen
bevételeknek, a Totkomldsi Szocidlis Szolgaltatd Kozponton beliil a Védondi szolgalatnak
(bar a szolgalat megsziint, az ifjisag-egészségiigy finanszirozésa ezen a szamlén keresztiil
torténik). A kozfoglalkoztatast az intézményeknél is elkiilonitett szamlén kell kezelni, a
tamogatasrol és felhasznalasardl elkiilonitett nyilvantartast kell vezetni. fgy jelenleg kb. 60
darab bankszamlarol és vezetésér6l gondoskodunk. Ezeken beliil kiilon kategoria a palyazati
finanszirozashoz kapcsolodé szamlavezetés, amit a Magyar Allamkincstar lat el,
projektenként kiilon-kiilon vezetett szamlan.
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Minden kiilon szdmlaval rendelkezd intézménynek €s a nemzetiségi Onkormanyzatoknak
kiilén pénztarat, az intézményeknél kozfoglalkoztatasi pénztarat is vezetiink. A pénztarosi
feladatokkal megbizott munkatarsné 11 darab pénztar szabalyos mitkodéséért felel.

Munkankhoz tartoznak a hiteltdrlesztéssel kapcsolatos feladatok is. A torlesztd részletek
rendszeres utaldsan til a pénzintézet felé tovabbi adatszolgaltatasokat kell teljesiteniink, a
hitelszerz6désben foglaltak szerint.

A napi milkddéshez kapcsoldodd munkakon feliil kiemelt feladatot jelentenek az
onkormanyzati beruhazasokhoz Kkapcsolédo pénzgazdalkodasi, adatszolgaltatasi,
elszamolasi feladatok ellatdsa. A tdmogatdéi okiratnak megfeleléen a palyazati forras
igénybevételével megvalosuld beruhdzasokat kiilon szamlan kell kezelni, és elkiilonitetten
kell konyvelni. A beruhazas befejezésekor a targyi eszkozoket allomanyba vesszilk és
palyazati azonositora részletezett allomanyi szdmldkon nyilvantartjuk. Minden beruhazas
kozben és a befejezéskor kiilon adatot kell szolgéaltatni a visszaigénylésekhez, és
mindekozben folyamatosan ellendrzik a szamviteli szabalyok betartasat, az analitikus
nyilvantartasok vezetését.

A koltségvetési €s az pénziigyi csoport tevékenységére jellemzd fobb statisztikai adatok a
kovetkezok:

Megnevezés 2023. 2024.
Iktatott iigyiratok szama 5574 5853
Kontirozott tételek 95 907 92 940
Pénztari bizonylatszam 965 872
Atutalt tételek 9 007 10 600
Tamogatasok 1 627 1 595
szamfejtése, pénztari
kifizetése
MAK jelentések 139 140
MAK jelentések (ado) 31 1

Az dnkormanyzati koltségvetési szerveknél foglalkoztatott
- koztisztviselok,
- kozalkalmazottak,
- munkaviszonyban,

- munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allok
személyi juttatdsainak (illetmények és a jogviszony alapjan jaré egyéb juttatasok),
egészségbiztositasi ellatasainak (tappénz, GYED, terhességi gyermekagyi segély, baleseti
tappénz), illetve a munkaltatokat terheld kozterheknek elszamolasat a KIRA rendszer
biztositja.
A KIRA rendszert Hivatalunkban az Igazgatasi Osztaly és a Pénziigyi Osztaly részérdl 3
munkatarsunk haszndlja munkakori leirasaban rogzitett feladataik elvégzéséhez.

2.2. Addcsoport (Molnar Mihalyné, Skoda-Maté Beatrix)

Az addcsoport a kovetkezd helyi adok kivetésével és beszedésével foglalkozik:
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maginszemélyek kommunalis adoéja, ipariizési adé, gépjarmii adé (2021. év elotti
hatralékok), idegenforgalmi adoé a vendégéjszakak utan, talajterhelési dij, termoéfold
bérbeadasabél szirmazo jovedelem utan fizetendé adé, és az ezek utan felszamitott
késedelmi potlék.

Szintén az addcsoport feladata az ado- és értékbizonyitvanyok készitése ingatlanokrol
(épiilet, lakas, foldteriilet), melyeket hagyatéki eljaras miatt, vagy végrehajto kérésére kell
kiallitani, gyakran fényképekkel alataimasztani. Az épiiletek értékének megallapitasakor az
Igazgatasi Osztaly miiszaki ligyintéz6 munkatéarsa is kozremiikodik.

A Pénziigyi Osztalyon belill az addcsoport iigyintéz6inél fordul meg a legtdbb ligyfél.
Munkatarsaink az tigyfelekkel igyekeznek tiirelmesen foglalkozni, j6 kapcsolatot kialakitani.

Az add- és koltségvetési csoport munkaja egymassal 6sszekapcsolddik, hiszen az adécsoport
munkdja alapjan keletkezett helyi adé bevétel az éves koltségvetés szerves része, igy
koltségvetési  rendelet modositasainak, az éves koltségvetési  rendelet-tervezet,
hiromnegyedéves és éves beszamolok elokészitésében mindkét csoport kdzremiikodik.

Az addcsoport 2024. évi munkajanak részletes bemutatdsa a 2025. éprilisi testiileti lilésen
keriil napirendre, ahol a csoport munkajat részletesen kifejtjik.

2.3. Szakmai ellenorzések

A beszdmolasi id6szakban Pénziigyi Osztalyunk egyes szakteriileteit az alabbi szervek
vizsgaltak és az alabbi megallapitasokat tették:

1) A Hivatal és az intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok belsé ellendrzését
Sziveri-Gajdan Lejla pénziigyi revizor latja el vallalkozasi szerz6dés keretében, aki a
Képviselo-testiilet altal elfogadott ellendrzési terv alapjan végzi munkdjat. A beszamolasi
idészakban a Hivatal munkajat érintéen az alabbi célok mentén keriilt sor bels6 ellendrzésre:

— a Totkomlosi Ligeti Ovoda 4allami  tamogatdsok elszamoldsat —alatdmasztd
dokumentumainak ellendrzése,

— Tétkomldés Varos Onkormanyzata és a Totkomlosi Polgarmesteri Hivatal munkaiigyi
dokumentumainak ellendrzése,

— Toétkomldés Varos Onkorményzata, a Totkomldsi Polgarmesteri Hivatal, a Tétkomlosi
Ligeti Ovoda, a Tétkomlosi Szocidlis Szolgaltatdo Kozpont, a Totkomlosi Miivelddési
Kozpont és Vérosi Konyvtar a Totkomlés Varos Cigany Nemzetiségi Onkorményzat
és a Totkomlosi Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. évi koltségvetés
tervezésének ellendrzése.

Az ellen6rzési programok soran belsd ellendriink javaslatokat nem tett.

A Képvisels-testiilet altal elfogadott éves belsé ellendrzési terven kiviili ellenérzés nem volt.
A 2024. évi bels6 ellendrzés tapasztalatairdl szolo jelentés a Képviselo-testiilet munkaterve
alapjan a 2025. aprilis havi testiileti iilés témdja lesz.

2) A Magyar Allamkincstar koltségvetési tidmogatdsaink igénylését, elszdmolasat,

koltségvetési és mérlegjelentéseinket folyamatosan ellendrzi, sziikség szerint hidnyt potoltat,
adatokat, informaciokat kér, melyeket hataridében teljesitiink.
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A 2024. évben helyszini kincstari ellendrzésiink nem volt, dokumentum alapt hatosagi
ellendrzés ketté volt. Marciusban a 2024. évi megalapoz6 felmérést ellendrizték, ennek
eredményeként modositant kellett az iddskoriak bentlakasos ellatasanak iizemeltetést
tamogatas-igényét. Szeptember honapban a 2023. évi normativa-elszdmolast ellendrizték,
szabalytalansagot nem talaltak, az elszamolas rendben volt.

Munkatarsaink a fentiekben, fébb vonalakban ismertetett, szerteagazo feladataikat a
mindenkor hatilyos jogszabalyokban foglaltak szerint, az iigyintézés szakmai
szinvonalanak folyamatos novelésére torekedve, iigyfélbarat szemlélettel végzik.

Totkomlos, 2025. marcius 20.

dr. Kormanyos Laszl6
jegyzd
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